Podpisywanie dokumentéow
przez osoby niewidome
i stabowidzgce w UJ

-
Poradnik jak

postepowac

podpisujac dokumenty

Z osobami niewidomymi
lub stabowidzgcymi. Warto
wiedziec, na co zwrocic
szczegolng uwage, ponize;
znajdziesz kilka
przydatnych porad:

Stuz wsparciem oraz wyjasnieniami,
w tym:

« Informuj na biezgco o swoich dziataniach.
« Uprzedzaj przed podaniem dtoni czy dotknieciem ramienia, ze chcesz

to zrobic.
« Zapewnij przestrzen do swobodnego podpisu dokumentow (stot/

biurko wraz z krzestem).

Odczytaj tre$¢ dokumentu

« W przypadku gdy podpisywanie dokumentow odbywa sie w Twojej obecnosci i masz
takg mozliwosc odczytaj Osobie stabowidzacej lub niewidomej tres¢ catego
dokumentu, pod ktorym wymagany jest Jej/Jego podpis.

« Osoba stabowidzgca/niewidoma samodzielnie podpisuje wymagane dokumenty,

mozesz nakierowac Jej/Jego palec wskazujgcy w miejsce podpisu (wykropkowane
miejsce/ramka itd.), uprzednio o tym informujgc.

Uzyj ramki do podpisu

o Mozesz tez wykorzystac ramke do podpisu, jesli takg posiadasz, ramka jest
uzywana przez same Osoby niewidome/ stabowidzgce wiec mozesz Jg/Jego zapytac
czy takg posiada (czasem wskazywanie palcem moze bycC niezreczne, dlatego

il ™)
Ramka do podpisu .

uzywa sie ramek)

Udostepnij dokumenty przed podpisem

« Osoba stabowidzgca/ niewidoma ma prawo poprosic Cie przed
umowieniem spotkania i podpisaniem dokumentow o przestanie ich w
formie elektronicznej, aby mogta zapoznac sie z ich trescig samodzielnie.
Przestana dokumentacja nie powinna zawierac danych osobowych.

« Dokumenty powinny byc przestane w formie dostepnej, tj. word lub pdf z
warstwg tekstowa.

o Jesli przeslesz dokumenty w formie elektronicznej nie musisz juz
odczytywac tresci dokumentéw, ale zawsze mozesz to zrobic.

Infografika powstata w ramach projektu “Odpowiedzialne wsparcie i zrownowazony rozwoj‘.

Zrédto: Procedura postepowania przy podpisywaniu dokumentéw przez osoby stabowidzgce i
niewidome w Uniwersytecie Jagiellonskim, ktora rowniez powstata w ramach projektu
“Odpowiedzialne wsparcie i zrownowazony rozwoj‘.
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